
Установчі документи ЗЗСО: вимоги 
законодавства до визначення структури, філій 

та підрозділів



Як правильно 
визначити та 
описати 
структуру 
закладу 
загальної 
середньої освіти 
(ЗЗСО) в 
установчих 
документах

Питання для розгляду

Відмінності між 
філіями та 
внутрішніми 
структурними 
підрозділами

Що обов’язково 
має бути 
передбачено в 
статуті та яких 
формулювань 
варто уникати

Практичні кейси 
з урахуванням 
вимог 
законодавства



 Конституція України
 Цивільний кодекс України 
 Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
 Закон України «Про освіту»
 Закон України «Про повну загальну середню освіту»
 Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб -

підприємців та громадських формувань»
 Наказ Міністерства юстиції України 05.03.2012  № 368/5 «Про затвердження 

Вимог до написання найменування юридичної особи, відокремленого 
підрозділу юридичної особи, у тому числі утвореної відповідно до 
законодавства іноземної держави, громадського формування, що не має 
статусу юридичної особи, крім організації профспілки»

 Наказ МОН від 06.12.2017  № 1568 «Про затвердження Типового положення про 
філію закладу освіти»

Законодавство, яке регулює питання, та інші документи



Установчими документами ЗЗСО є:

 рішення засновника (засновників) про його утворення, відповідно також і про 
реорганізацію, перепрофілювання;

 статут, 
 у випадках, визначених  Законом, засновницький договір, укладений між 

засновниками.

Установчі документи ЗЗСО



Нагадування

«5-1. Рекомендувати засновникам закладів освіти, що забезпечують здобуття повної 
загальної середньої освіти, до 1 вересня 2027 року привести установчі документи закладів 
освіти у відповідність із цим Законом, врахувавши строки набрання чинності окремими 
положеннями цього Закону, визначеними пунктом 1 цього розділу.»

(розділ X «Прикінцеві та перехідні положення» 
Закону України «Про повну загальну середню освіту»)

В згаданому вище пункті йдеться, зокрема, про набрання чинності норм Закону щодо 
вимог до ліцею саме з 01.09.2027 року!

Установчі документи ЗЗСО



Установчі документи розробляються відповідно до Конституції України, Законів України 
«Про освіту»,  «Про повну загальну середню освіту», інших законів, а також відповідних 
підзаконних актів (у частині, що не суперечить зазначеним законам). 

Закон України «Про повну загальну середню освіту»  містить багато відсильних положень, 
згідно з якими ті чи інші питання діяльності закладів освіти мають бути врегульовані їх 
установчими документами.

Згідно з п. 11 ч. 1 ст. 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних 
осіб підприємців та громадських формувань» внесення змін до установчого документа 
юридичної особи оформляється шляхом викладення його в новій редакції. Отже, у разі 
потреби внесення навіть мінімальних змін засновник має забезпечити підготовку нової 
редакції установчого документа з включенням до нього усіх необхідних змін, пов’язаних із 
реалізацією «освітнього законодавства».

Установчі документи ЗЗСО



«Види та форми заохочення і відзначення учнів у закладі освіти визначаються установчими 
документами закладу освіти та/або положенням про заохочення і відзначення учнів, що 
затверджується педагогічною радою закладу освіти. До видів заохочення і відзначення учнів, 
зокрема, може бути віднесено нагородження похвальним листом, грамотою, золотою чи 
срібною медаллю.»

«Педагогічні працівники мають права, визначені Законом України "Про освіту", цим Законом, 
законодавством, колективним договором, трудовим договором та/або установчими 
документами закладу освіти.»

«Повноваження, відповідальність, засади формування та діяльності органів громадського 
самоврядування визначаються цим Законом та установчими документами закладу освіти.»

«Повноваження керівника закладу загальної середньої освіти визначаються законодавством та 
установчими документами закладу освіти.»

Установчі документи ЗЗСО («відсилочні» норми законодавства)



Статут ЗЗСО затверджується засновником (засновниками) або уповноваженим ним 
(ними) органом та має містити інформацію про:

 повне та скорочене найменування;
 статус, форму власності, організаційно-правову форму та тип закладу;
 місцезнаходження;
 структурні підрозділи закладу;
 систему управління закладом, права та обов’язки органів управління, порядок 

прийняття ними рішень;
 мету, завдання, принципи діяльності;
 джерела надходження і порядок використання коштів і майна;
 інші положення, що визначають функції закладу загальної середньої освіти 

відповідно до законодавства.

(ч. 2 ст. 33 Закону України «Про повну загальну середню освіту»)

Установчі документи ЗЗСО



Статут може містити інші положення з питань, передбачених Законом України 
«Про повну загальну середню освіту» та/або з питань, що не врегульовані 
законодавством, у тому числі щодо особливостей утворення і діяльності закладу 
загальної середньої освіти.

Положення статуту НЕ повинні суперечити законодавству.

Установчі документи ЗЗСО



Юридична особа повинна мати своє найменування, яке містить інформацію про її 
організаційно-правову форму та назву.

Найменування установи має містити інформацію про характер її діяльності.

Юридична особа може мати крім повного найменування скорочене найменування.

Найменування юридичної особи вказується в її установчих документах і вноситься до 
єдиного державного реєстру.

(ст. 90 Цивільного кодексу України)

Найменування ЗЗСО



Повне найменування ЗЗСО ВКЛЮЧАЄ інформацію про його:
 тип, 
 територіальну належність (найменування адміністративно-територіальної одиниці за 

місцезнаходженням закладу),
 організаційно-правову форму (для приватних і корпоративних закладів).

Повне найменування ЗЗСО МОЖЕ додатково містити інформацію про:
 власну назву, 
 номер закладу чи найменування засновника (засновників), 
 а також про присвоєне закладу відповідно до вимог законодавства ім’я (псевдонім) 

суспільно-політичного і громадського діяча, захисника Вітчизни, діяча науки, освіти, 
культури та інших сфер суспільного життя.

(ст. 34 Закону  України «Про повну загальну середню освіту»)

Найменування ЗЗСО



До відома

Організаційно-правова форма юрособи визначається відповідно до класифікації організаційно-правових форм 
господарювання, затвердженої центральним органом виконавчої влади, що забезпечує формування та реалізує 
державну політику у сфері технічного регулювання  (ДЕРЖАВНИЙ КЛАСИФІКАТОР УКРАЇНИ «Класифікація 
організаційно-правових форм господарювання. ДК 002:2004»)

Юридичні особи можуть створюватися у формі товариств, установ та в інших формах, встановлених законом  (ч. 
1 ст. 83 ЦКУ). 

ОРГАНІЗАЦІЯ (УСТАНОВА, ЗАКЛАД) - організаційна структура, створена однією або кількома особами 
(засновниками), які не беруть участі в управлінні нею, шляхом об'єднання (виділення) їхнього майна для 
досягнення мети, визначеної засновниками, за рахунок цього майна. Особливості правового статусу окремих 
видів організацій, закладів, установ встановлюються законом (ДК 002:2004). 

КОМУНАЛЬНА ОРГАНІЗАЦІЯ (УСТАНОВА, ЗАКЛАД) - утворюється компетентним ОМС в розпорядчому порядку на 
базі відокремленої частини комунальної власності і входить до сфери його управління.

Найменування ЗЗСО



Вимоги до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, 
найменування відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до 
законодавства іноземної держави, громадського формування, що не має статусу 
юридичної особи, крім організації профспілки, встановлюються Міністерством юстиції 
України.

(ч. 7 ст. 16 Закону  України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб -
підприємців та громадських формувань»)

Найменування ЗЗСО



Для написання найменування використовуються: 

1) літери українського алфавіту – при написанні найменування українською мовою; 

2) літери латинського алфавіту – при написанні найменування іноземною мовою; 

3) розділові знаки та символи: лапки (" ", “ ”, « », які є тотожними), крапка (.), кома (,), двокрапка (:), дужки /( )/, 
апостроф (’), дефіс (-), тире (–), скісна риска (/), знак оклику (!), знак питання (?), номер (№), плюс (+), знак рівняння 
(=), зірочка (*), ет комерційне (@), амперсанд (&); 

4) цифри: арабські (1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 0) та римські (I, II, III, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, L, C, D, M). 

Використання інших символів, розділових знаків у найменуванні не допускається. юридичної особи, утвореної 
відповідно до законодавства іноземної держави.

(наказ Мінюсту від 05.03.2012  № 368/5»)

Найменування ЗЗСО



Великі та малі літери, використані в установчих документах та при заповненні заяви у 
сфері державної реєстрації юридичних осіб, громадських формувань, що не мають 
статусу юридичної особи, фізичних осіб - підприємців та відокремлених підрозділів 
юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, 
вважаються тотожними.

(наказ Мінюсту від 05.03.2012  № 368/5»)

Найменування ЗЗСО



Найменування відокремленого підрозділу юридичної особи, у тому числі утвореної 
відповідно до законодавства іноземної держави, має містити посилання на його вид 
(філія, представництво, відділення чи інший вид) та вказувати на належність до 
юридичної особи, яка створила зазначений відокремлений підрозділ.

(наказ Мінюсту від 05.03.2012  № 368/5»)

Найменування ЗЗСО



Статус – юридична особа, комунальний заклад
Форма власності – комунальна
Організаційно-правова форма – заклад
Тип закладу – ліцей, гімназія чи початкова школа

Статус, форма власності, організаційно-правова форма та 
тип закладу в Статуті



Місцезнаходженням юридичної особи є фактичне місце ведення діяльності чи 
розташування офісу, з якого проводиться щоденне керування діяльністю юридичної 
особи (переважно знаходиться керівництво) та здійснення управління і обліку.

(ст. 93 ЦКУ)

НЕ адреса, а МІСЦЕЗНАХОДЖЕННЯ

Місцезнаходження ЗЗСО в Статуті



У складі ЗЗСО можуть функціонувати такі внутрішні структурні підрозділи:

дошкільний підрозділ (у складі початкової школи або гімназії);
позашкільний підрозділ;
пансіон (у складі ліцеїв, спеціальних закладів загальної середньої освіти та закладів 

спеціалізованої освіти);
інші внутрішні структурні підрозділи.

Заклад ЗЗСО може мати у своєму складі філію (філії).

Структурний підрозділ діє відповідно до установчих документів ЗЗСО та на підставі положення 
про нього, затвердженого керівником ЗЗСО.

(п. 4 ст. 31 Закону України «Про повну загальну середню освіту»)

Структурні підрозділи ЗЗСО в Статуті



Для забезпечення територіальної доступності повної загальної середньої освіти ОМС створюють і 
утримують мережу закладів освіти та їхніх філій.

Кожна особа має право здобувати початкову та базову середню освіту в закладі освіти (його 
філії), що найбільш доступний та наближений до місця проживання особи.

Право особи здобувати початкову та базову середню освіту у державному або комунальному 
закладі освіти (його філії), за яким закріплена територія обслуговування, на якій проживає ця 
особа, гарантується, що не обмежує право особи обрати інший заклад освіти.

(ч. 1 ст. 13 Закону України «Про освіту»)

Філії в Статуті



З метою наближення місця навчання дітей до їхнього місця проживання у відповідному 
населеному пункті може утворюватися філія закладу освіти. 

Філія закладу освіти - це територіально відокремлений структурний підрозділ закладу освіти, що 
не має статусу юридичної особи та діє на підставі положення, затвердженого засновником 
відповідного закладу освіти на основі типового положення, що затверджується центральним 
органом виконавчої влади у сфері освіти і науки.

(ч. 3 ст. 13 Закону України «Про освіту»)

Філією є відокремлений підрозділ юридичної особи, що розташований поза її 
місцезнаходженням та здійснює всі або частину її функцій.

(ч. 1 ст. 95 ЦКУ)

Філії в Статуті



Філія закладу освіти (опорного закладу освіти) (далі - філія) - територіально відокремлений 
структурний підрозділ закладу освіти, що не має статусу юридичної особи і діє на підставі положення, 
затвердженого засновником відповідного закладу освіти на основі цього Типового положення.

Філія забезпечує здобуття початкової та/або базової середньої освіти.

Філія може мати у своїй структурі підрозділ, який забезпечує здобуття дошкільної освіти.

(п. 2 Типового положення про філію)

Порядок фінансування та матеріально-технічного забезпечення філії визначається Законами України 
«Про освіту», «Про дошкільну освіту», «Про загальну середню освіту» та іншими нормативно-
правовими актами України.

Фінансування філії здійснюється відповідно до єдиного кошторису закладу освіти (опорного закладу 
освіти) його засновником або уповноваженим ним органом (п. 2 Типового положення про філію).

Філії в Статуті



Приклад витягу
зі Статуту

Витяг зі Статуту



Приклад витягу
зі Статуту

Витяг зі Статуту



Ліцей може мати у своєму складі внутрішні структурні підрозділи:
позашкільний підрозділ;
пансіон;
кафедри з окремих освітніх галузей, навчальних предметів 
(інтегрованих курсів);
лабораторії;
підрозділи з питань інноваційної діяльності;
інші внутрішні структурні підрозділи.

Ліцей може мати у своєму складі філії.

Структурні підрозділи діють відповідно до установчих документів 
ліцею та на підставі відповідних положень, затверджених його 
керівником відповідно до законодавства. Положення про філію 
ліцею розробляється та затверджується його керівником 
відповідно до Типового положення про філію закладу освіти, 
затвердженого МОН. 

(Типове положення про ліцей)

Філії в Статуті (колізія щодо суб’єкта затвердження 
положення про філію)

Філія закладу освіти (опорного 
закладу освіти) (далі - філія) -
територіально відокремлений 
структурний підрозділ закладу освіти, 
що не має статусу юридичної особи і 
діє на підставі положення, 
затвердженого засновником 
відповідного закладу освіти на основі 
цього Типового положення.

(Типове положення про філію)



Дякуємо за увагу!


