
РЕКОМЕНДАЦІЇ 
ЩОДО ДІЯЛЬНОСТІ ТА БЕЗПЕКИ ПОСАДОВИХ ОСІБ

ОМС В УМОВАХ ВІЙНИ



КОЖНА ПОСАДОВА ОСОБА ОРГАНУ МІСЦЕВОГО
САМОВРЯДУВАННЯ МАЄ ДІЯТИ ВІДПОВІДНО ДО СИТУАЦІЇ, ЩО
СКЛАЛАСЯ ТА УМОВ ВОЄННОГО СТАНУ, ТА ПРИЙМАТИ
РІШЕННЯ:  

СВОЄЧАСНІ

УСВ ІДОМЛЮЮЧИ,  ЩО ЗБЕРЕЖЕННЯ
ЖИТТЯ І  ЗДОРОВ'Я ЛЮДЕЙ Є
ПРІОРИТЕТНИМ ЗАВДАННЯМ

ЕФЕКТИВНІ



ЗДІЙСНИТИ ОЦИФРУВАННЯ МАТЕРІАЛІВ З  ОСНОВНОЇ

ДІЯЛЬНОСТІ  ТА ПІДГОТУВАТИ ДО ПЕРЕВЕЗЕННЯ СЕРВЕРИ

З КАДРОВОЮ, БУХГАЛТЕРСЬКОЮ ІНФОРМАЦІЄЮ АБО ІНШІ

ПЕРЕНОСНІ  НОСІ Ї  З  В ІДПОВІДНОЮ ІНФОРМАЦІЄЮ

УЖЕ СЬОГОДНІ ВИ МОЖЕТЕ:

ЗА МОЖЛИВОСТІ  НЕОБХІДНО ЗДІЙСНИТИ ВИВЕЗЕННЯ

ДОКУМЕНТІВ З  ПИТАНЬ ОСНОВНОЇ  ДІЯЛЬНОСТІ  В

БЕЗПЕЧНЕ МІСЦЕ

ЯКЩО ТАКОЇ  МОЖЛИВОСТІ  НЕМАЄ -  ЗАБЕЗПЕЧИТИ

ЗБЕРІГАННЯ ТАКИХ ДОКУМЕНТІВ У  ЗАЧИНЕНИХ СЕЙФАХ

НЕОБХІДНО ЗАБЕЗПЕЧИТИ СХОРОННІСТЬ ТА/АБО

ВИВЕЗЕННЯ ОСОБОВИХ СПРАВ І  ТРУДОВИХ КНИЖОК.

ТРУДОВІ  КНИЖКИ ЗА МОЖЛИВОСТІ  СЛІД ПЕРЕДАТИ

ПРАЦІВНИКАМ ПІД ПІДПИС



ДЕРЖАВНА ТЕЄМНИЦЯ

Документи ,  я к і  м і с т я т ь  державну  т аємницю  та  і нш і  документи  з  обмеженим  дос т упом ,  п і для гають
знищенню  з  одночасним  оформленням  в і дпов і дних  ак т і в  т а  з  до триманням  вимог  нормативно-
правових  ак т і в ,  я к і  ц е  ре г улюють .

ЕЛЕКТРОННІ ПІДПИСИ ТА ПЕЧАТКИ

Засоби  квал іф і ковано го  елек тронно го  п і дпису  т ак і  я к  з а хищен і  нос і ї  к лючово ї  і нформац і ї ,  а  т акож
файлов і  нос і ї  е лек тронно го  п і дпису  (флеш  накопичувач і )  з  елек тронними  п і дписами  прац і вник і в  т а / або
печа ткою  необх і дно  вивез ти  або  забезпечити  ї х  с х оронн і с т ь ,  а  в  раз і  н еможливос т і  -  знищити .

 Вжити  за ходи  для  з ам і ни  особис тих  парол і в  дос т упу  до  в с і х  елек тронних  ресурс і в  ( а в томатизованих
робочих  м і сць ) ,  в ключаючи  пароль  дос т упу  до  елек тронно ї  пошти  т а  ав томатизовано го  робочо го  м і сця
( за  по треби ) .

 Для  запоб і г ання  компрометац і ї  е лек тронно го  п і дпису  т а /або  печа тки  ( несанкц і оновано го
викорис тання )  зм і ни ти  пароль  дос т упу ,  у  раз і  н еобх і днос т і  з аблокува ти  або  с касува ти  с ер тиф і ка т
( с касований  сер тиф і ка т  в і дновленню  не  п і для гає ) .

Необх і дно  забезпечити  с хороннос т і  п еча ток .  За  неможливос т і  з абезпечення  с хороннос т і  чи  вивезення
ц і  п еча тки  по тр і бно  знищити .



У РАЗІ ЗАХОПЛЕННЯ АБО ПРИ РИЗИКУ ЗАХОПЛЕННЯ 
ОРГАНУ МІСЦЕВОГО САМОВРЯДУВАННЯ

У  випадку  за хоплення  посадових  о с і б
м і сцево го  самоврядування  я к  з аручник і в
необх і дно  не гайно  і нформува ти
в і дпов і дн і  д ержавн і  ор гани ,  з окрема  СБУ

Посадовим  особам  ор ган і в  м і сцево го
самоврядування ,  що  перебувають  на
окупован і й  т еритор і ї ,  н еобх і дно  уника ти
пере говор і в  з  о купантами ,  не
по годжува тися  на  пропозиц і ї  с п і впрац і

 С і л ь ським ,  с елищним ,  м і с ьким  г оловам
необх і дно  подба ти  про  надання  ч і т ки х  т а
зрозум і ли х  і н с трукц і й

Доц і л ьно  завчасно  домовитися  про
викорис тання  безпечно го  каналу
комун і кац і ї ,  а л горитм  передач і
дос тов і рно ї  і нформац і ї  щодо  си т уац і ї  в
населеному  пунк т і  т а  ре г і он і ,  с т ворення
евакуац і йних  коридор і в
.


